附件2：

建筑企业项目经理竞赛
操作手册V2.0
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山东省建筑业协会

一、申报单位
1、 [bookmark: _GoBack]系统登录
1、协会官网
从山东省建筑业协会网站“活动申报”或“会员服务-会员入口”栏进入。
[image: 1723790652331]
[image: 微信截图_20240816144557]
[image: ]
二、企业申报
2.1申报首页
进入页面后点击立即注册，往年已经注册过的企业，输入账号密码直接登录即可。
[image: 1723791487771]
2.2单位注册
[image: ]

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]1.如无法正常进行申报，请按照提示与省协会联系。
2.在单位名称中输入单位关键字，系统展示相关单位列表，选择所属单位。
3.申报系统注册信息带入不全的，提示信息完善后再进行下一步操作。
4.资质等级，3个必须填写一项。
资质等级和申报数量有关；
最高级别是特级，可以申报项目数量6项；
最高级别是一级 可以申报项目数量4项；
其他 可以申报项目数量3项。                     
5. 每个申报单位只能注册一个账户，登录账户自动生成，请及时记录账号后，关闭窗口，并使用该账户登录。
[image: ]
请妥善保管好账号和密码，如密码丢失，请与省协会联系，0531-86195260

2.3系统登录
登录界面如下： 
[image: 1723791599690]

登录后界面如下：
[image: 1723793847552]
2.4 竞赛申报
[image: 1723793941669]
根据上图所示，点击【开始申报】
2.4.1基本情况
[image: ]

2.4.2承诺书
[image: ]
承诺书：点击下载模板，签字盖章后，上传pdf文件。

2.4.3创优创奖
[image: 1723792291464]
填报近三年的质量奖、新技术应用和科技成果、科技成果转化使用、现场管理、个人获得的其他荣誉，若有多条奖项点击“新增”按钮。2.4.4申报书
[image: 1723792394654]
申报书：下载生成申报书，加盖公章后再上传pdf版。
2.4.5提交申报记录
[image: ]
1.申报书盖章上传后，可以【提交申报记录】。
2.提交申报记录前，需完成“项目经理应用数据填报”（多项成果申报只需填写一次）。
2.5 项目经理竞赛申报
[image: ]
1.已经申报的项目经理明细在本列表展示；
2.如果项目经理资料还没有提交，可以在本界面编辑或提交；
3.已退回的项目经理资料，可以编辑后重新提交。
2.6 项目经理应用数据填报
[image: ]
内容填报后【保存】即可，只有应用数据填报后，项目经理竞赛申报才可以提交。






二、推荐单位
一、系统登录
1.协会官网
从山东省建筑业协会网站“活动申报”栏进入。
[image: 1723790652331]
二、推荐单位
2.1推荐单位登录
[image: 1723793255963]
推荐单位根据分配的账户登录（账号和密码和往年一样）。
2.2推荐单位基本操作流程
第一步：审核项目经理申报资料；
路径： 项目经理竞赛-【审核】
第二步：下载推荐汇总表，调整格式，打印盖章；
        路径：竞赛管理-【下载推荐汇总表】
第三步：申报资料上传；
        路径：竞赛管理-【申报资料上传】
第四步：统一推荐项目经理申报资料；
路径： 竞赛管理-【统一推荐】

注意事项：
1.统一推荐前，本推荐单位所有项目经理申报资料都应审核完成；
2.统一推荐后，不再接受项目经理申报资料提交到本推荐单位，也不可再次修改；
3.统一推荐后，退回。
（1）单项退回：被省协会退回的项目经理是‘待审核’状态，推荐单位需要退回给申报单位，申报单位方可重新修改，修改完成后，推荐单位可以重新审核。
如果审核后退回申报单位，申报单位编辑、提交后，推荐单位审核后，该项目经理状态为‘已推荐’。
（2）全部退回：被省协会退回后，推荐单位显示‘待推荐’状态，推荐单位修改完成后，可以重新统一推荐。
2.3竞赛管理
[image: ]
1.已提交 申报单位所有提交的项目经理数量（包含已退回）；
  已退回 已提交的项目经理，处于“已退回”状态的数量；
  已审核 已经审核过的项目经理数量（不包含省协会退回）；
  已推荐 已推荐，“已推荐”状态的项目经理数量。
注意事项：
单项退回的项目经理，推荐单位再次审核、推荐后，仍显示“已退回”，表示该项目经理曾经被退回过。
2. 推荐汇总表格式调整后格式如下：
（1） 推荐汇总表导出的顺序是根据申报单位申报的顺序，需导出后在Excel表格中加入评审得分，按得分高低调整推荐顺序，再盖章上传。申报编号是后台申报自动生成，请不要改动或删除。
（2） 推荐汇总表与推荐函需盖章后生成PDF版上传至“申报资料上传”，纸质版的邮寄到省协会。




[image: 微信截图_20240802162255]
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